Administrative worker, Assistant

Jana Cizkova

baxkaHa kpaiHa abo micTo: Yexis

3apo6iTHa nnaTa: Big 500 EUR
Hanpsam gisnbHocTi CekpeTapiar, AinoBoACTBO, ars
'padik poboTn MNoBHa 3alHATICTb
[oToBuMI oo Nepeisgy Tak
Onuc pestome
Loceig po6oTu
01.09.2010 — 01.04.2011 ING pojistovnictvi, bankovnictvi

Klientsky poradce

Osobni komunikace s klienty, uzavirdni smluv, prace PC.

01.06.2015 - 01.10.2015 NDP Praha
Administrator e-shopu

Prace na PC, pfijimdani objednavek, zpracovani objedndvek, komunikace se zékazniky, zafizovani prepravnich
sluzeb, pokladna

01.10.2011 - 01.03.2012 Flexfill - NCH Distribution
Administrativni pracovnik

prace na PC, zakladani archivu, planovani vyroby

01.11.2015 - Mo TenepiwHin yac Speedy
Administrativni pracovnik - telefonista

Prijimani hovord, zapisovéni objednavek telefonicky i e-mailovou formou, prace s klientem, préce s
databazemi, objednavani prepravnich spole¢nosti, prace s PC, fakturace

01.05.2013 - 01.03.2015 TRCZ
Operator

Operator



