Administration, Assistant, Back office worker

Onuc pestome

Locsig po6oTu

01.01.2005 - 01.12.2005

01.08.2007 - 01.03.2010

01.01.2006 - 01.08.2007

01.10.2010 - 01.07.2016

Jaroslava Cernovska

baxkaHa kpaiHa abo micTo: Yexis

3apo6iTHa nnaTa: Big 500 EUR

Hanpsam gisnbHocTi CekpeTapiar, AinoBoACTBO, ars
'padik poboTn MNoBHa 3alHATICTb

[oToBuMI oo Nepeisgy Tak

V soucasné dobé hleddm zaméstnani v administrativé kde mohu uplatnit svoje znalosti ziskané na pozici
asistentky jednatele.

Kaufland CR
Personalni asistentka

Z&kladni personalistika, evidence zaméstnanct a podklady pro mzdovou Gctarnu.

LIMEX CR, s.r.o0.
Asistentka reditele maloobchodu a marketingu

zajistovani servisu pro maloobchod, asistentka marketingu - kontrola faktur a zadavani inzerce, administrativa,
korespondence, prace s programem SAP a vkladani dat do SAPu

SCIN Logistic s.r.o.
Administrativni pracovnice - fakturantka

fakturace pfijmu a expedice zbozi, administrativa, korespondence

Vogelsang Fasteners, s.r.o.
Asistentka jednatele

zékladni personalistika a podklady pro mzdy v programu Ikos, zaji§tovani administrativni agendy a podpory
chodu kancelare, korespondence, kontrola faktur a jejich zadavani, likvidace internich dokladd v programu
POHODA, prace v iprogramu BAAN,



